
Schwerbehinderte sowie gleichgestellte

Bewerber:innen werden bevorzugt eingestellt.

Wir suchen ab dem 01.01.2024 einen

Sachbearbeiter im Rechnungswesen (m/w/d)
(Nachbesetzung einer vorhandenen Stelle wegen Renteneintritts)

Stellenausschreibung Nr. 01/2024

Senden Sie Ihre Bewerbung an:

Lebenshilfe Helmstedt-Wolfenbüttel gGmbH

z. Hd. Ingo Reinke

Mascheroder Straße 7

38302 Wolfenbüttel

oder an:      i.reinke@lebenshilfe-he-wf.de

ProfIl

AUfGABEN

› Rechnungslegung für Werkstattkunden

› Erstellung sonstiger Rechnungen (z. B. Verkauf Anlagever-

mögen)

› Erstellung Reise-Rechnungen für die Tochtergesellschaft

› Überwachung offener Posten

› Mahnwesen

› SEPA-Lastschrifteinzüge

› Erstellung Bestätigungen zur Anrechnung von Aufträgen auf 

die Ausgleichsabgabe (§223 SGB IX)

› Führen und Buchen von Kassen

› Kontenabstimmungen und weitere Abstimmungsarbeiten

› Übernahme von Vertretungen innerhalb des Rechnungswesen

› Schriftverkehr im eigenen Aufgabenbereich

› bei entsprechender Eignung ggf. weitere Aufgaben im Bereich 

Kreditoren

› abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

› mehrjährige Berufserfahrung im Rechnungswesen

› versierter Umgang mit MS-Office (Outlook, Word, Excel)

› hohe Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Flexibilität

› Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

› qualifiziertes Führungszeugnis

Vergütung:

Arbeitszeit:

Befristung:

Einsatzort:

TVöD VKA E7

min. 25h/Woche

unbefristet

Verwaltung Wolfenbüttel

Corporate Benefits · Job-Rad-Leasing

Gesundheitsvorsorge · Altersvorsorge

Jahressonderzahlung · Leistungsentgelt

BENEfItS

Erstellt am: 02.01.2024

VErwAltUNG


